AR S O SR W A R S L R
REPUBLIKA E BHQIPERISE

AUTORITETI PER INFORMIMIN MBI DOKUMENTET
E ISH-SIGURIMIT TE SHTETIT

MIRATUAR ME VENDIM TE AUTORITETIT
Nr. 538, daté 07.10.2022

NDRYSHUAR ME VENDIM TE AUTORITETI
Nr. 97, daté 12.02.2024

NDRYSHUAR ME VENDIM TE AUTORITETI
Nr./09¢ , daté/. 972025

UDHEZUES
MBI
POLITIKAT DHE PROCEDURAT PR TRAJTIMIN E KERKESAVE INDIVIDUALE,
PER ZBARDHJEN E BASHKEPUNETOREVE TE ISH-SIGURIMIT TE SHTETIT

Né mbéshtetje t& Ligjit nr. 45/2015, “Pér té drejtén e informimit pér dokumentet e ish-Sigurimit
1é Shtetit té Republikés Socialiste Popullore té Shqipérisé”, i ndryshuar, Ligjit nr. 119/2014, “Pér
1é drejtén e informimit”, Ligjin 10/2023, “Pér informacionin e klasifikuar”, Ligji nr. 14/2024 “Pér
miratimin e strategjisé sé sigurisé kombétare té Republikés sé Shqipérisé”, Ligjit nr.124/2024,
daté 19.12.2024, “Pér mbrojtjen e té dhénave personale”, Ligjit nr. 9154, daté 06.11.2003, “Pér
arkivat” (ndryshuar me ligjin nr. 27/2024, daté 4.4.2024 dhe rr. 99/2024, daté 12.9.2024) dhe
aktet nénligjore t& dala n& zbatim té tyre, miraton: ‘

UDHEZUES
MBI
POLITIKAT DHE PROCEDURAT PER TRAJTIMIN E KERKESAVE INDIVIDUALE,
PER ZBARDHJEN E BASHKEPUNETOREVE TE ISH-SIGURIMIT TE SHTETIT

PJESA E PARE
TE PERGJITHSHME

Neni 1
Qéllimi
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I. Ky urdhér ka pér qéllim garantimin e zbatimit korrekt t& ligjit nr. 43/2015, “Pér té drejtén e
informimit pér dokumentet e ish-Sigurimit té Shtetit t¢ Republikés Popullore Socialiste té
Shqipérisé”, i ndryshuar, népérmjet p&rcaktimit t& rregullave dhe procedurave standarde g
duhet t& ndigen pér trajtimin e kérkesave individuale pér zbardhjen e bashk&punétoréve t& ish-
Sigurimit t& Shtetit, t& paraqitura pran& Autoritetit pér Informim mbi Dokumentet e ish-
Sigurimit t& Shtetit, shkurtimisht “Autoriteti”, né funksion t& dhénies s& informacionit e t&
njoftimeve mbi dokumentet ¢ ish-Sigurimit t& Shtetit.

Neni 2
Objekti

I Objekt i kétij urdhri €shté standardizimi i procedurave pér dhénien e informacionit dhe t&
njoftimeve mbi emrat e zbardhur t& pseudonimeve q& gjenden né dokumentet e ish-Sigurimit t&
Shtetit.

Neni 3
Pérkufizime

I. “Kérkesé pér zbardhjen e bashképunétoréve” &shté kérkesa me shkrim e paragitur prané
AIDSSH-sé€ nga njé person fizik vendas dhe i huaj, person pa shtet&si, apo pérfagésuesit ligjor
té kétyre té fundit, sipas parashikimeve t& nenit 19, 20, 22 dhe sipas nenit 21 pika 4 objekt t&
kérkimit t& zbardhjeve t€ pseudonimeve t& bashképunétoréve ligjit nr. 45/2015, i ndryshuar.

2. “Trajtimi i kérkesés” &sht2 térésia e veprimeve (aktiviteteve) q& garanton administrimin e
kérkesés individuale pér zbardhjen e bashképunétoréve, koordinimin ndérmjet strukturave t&
brendshme t&¢ AIDSSH-s¢, pér identifikimin, pérgatitjen, pérpunimin, njohjen, vénien n&
dispozicion dhe dorézimin e informacionit, si dhe pérgatitjen e pérgjigjeve me shkrim pér
subjektet kérkuese.

3. “Kérkues”, ka t& nj&jtin kuptim si n& pérkufizimin e ligjit 45/2015, i ndryshuar.

Neni 4
Parime té pérgjithshme

I. Autoriteti gjaté trajtimit t& kérkesé€s pér zbardhjen e bashképunétoréve objekt i kétij urdhri,
pérve¢ parimeve t€ shprehura dhe dispozitave ligjore qé rregullojné né ményré t& posagme
veprimtaring e Autoritetit n& ligjin nr. 45/2015, i ndryshuar, ndjek dhe kéto parime:

a) Garantimin e besimit t€ publikut né pérgjithési dhe kérkuesit né& vecanti mbi
miréfunksionimin e Autoritetit né ményré t& pavarur dhe t€ paanshme.

b) Informacioni pér kérkuesit t&€ jet¢ i pérshtatur né gjuh& t& qarté, t& kuptueshme, i
pajtueshém me dokumentet origjinalé, lehtésisht i aksesueshém, i sakté dhe i ploté& pér aq
sa e lejon ligji.

PJESA E DYTE ‘
ADMINISTRIMI I KERKESES

Neni 5
2
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Pranimi i kérkesés né zyrén e protokollit

I. Cdo kérkesé individuale pér zbardhje bashk&punétorésh, qé i drejtohet Autoritetit regjistrohet
menjé€heré nga népunési i protokoll-arkivit né regjistrin e korrespondencés sé institucionit sipas
pércaktimeve né normat tekniko-profesionale metodologjike t& punés me dokumentet né
Republikén e Shqipérisé dhe Rregullores s& Brendshme té& Institucionit.

2. Cdo kérkese apo dokumenti t& regjistruar i shénohet numri dhe data e regjistrimit dhe pajiset
me kartelén shoqéruese.

3. Dokumenti i regjistruar i pércillet menjéheré Kryetarit t& Autoritetit ose personit t& autorizuar
prej tij.

4. Cdo kérkes€ pasi njihet nga titullari u kalon pér njohje dhe siglim anétaréve t& Autoritetit.

5. Kérkesa pasi njihet dhe siglohet nga anétarét e Autoritetit i kalon pér njohje dhe siglim
Sekretarit t& Pérgjithshém, i cili e kalon pér trajtim Drejtorisé s& Informacionit.

6. Kérkesat q€ vijné me posté elektronike (e-mail) apo né adresat g& disponojné népunésit e
institucionit dhe i drejtohen Autoritetit, i dorézohen népunésit t& protokoll — arkivit, i cili
vepron sipas parashikimeve t& pikés 1, 2 dhe 3 t& kétij neni.

7. Kur specialisti pérkatés i Drejtorisé s& Informacionit, q&¢ merret me trajtimin e kérkesés pér
zbardhjen e emrave té bashképunétoréve konstaton mungesa apo t&é meta né kérkesén e
paraqitur, atéher€ ai i drejtohet me e-mail ose me mjete t& tjera t& komunikimit kérkuesit, ku i
kérkohet t& plotésojé kérkesén/dokumentacionin pérkatés.

8. Pas legjitimimit né mbledhjen e rradh&s s& Autoritetit zbatohen procedurat e métejshme t&
trajtimit t€ kérkesés me objekt zbardhjen e pseudonimeve t& bashképunétoréve.

Neni 6
Forma dhe pérmbajtja e kérkesés pér informim

1. Me qéllim qé& kérkesa e paraqitur t& trajtohet né ményré t& sakté dhe brenda afateve, pér aq sa
éshté e mundur, duhet qé:

a.  Kérkesa pér zbardhjen e bashképunétoréve t& béhet me shkrim, duke specifikuar cilésing
e kérkuesit (i prekur, i aférm i t& prekurit, etj). Kérkuesi s& bashku me kérkesén, duhet t&
paragesé listén e pseudonimeve qé kérkon t& zbardhen, té cilét duhet t& jené pjesé e
dokumenteve arkivorg té shérbyer nga AIDSSh.

b.  Té dhénat e pérfshira né kérkesé t& jené sakta dhe t& mjaftueshme pér té identifikuar apo
lokalizuar dokumentet arkivore. N& kéto t& dhéna duhet t€ pérfshihen: a) emri dhe
mbiemri i kérkuesit, duke pérfshiré emrat dhe mbiemrat e méparshém, periudhén/at kur
ka vuajtur dénimin, vendi/et ku ka vuajtur dénimin, verdi/et ku ka banuar dhe jetuar etj.
duke dhéné informacion (emra, vendndodhje, kohén apo situata t€ ndryshme) g&
ndihmojné né identifikimin e sakt& t& pseudonimeve té bashképunétoréve.

c.  Specialisti pérkatés i Drejtorisé sé Informacionit, kur éshté e mundur, mund zhvillojé nj&
bashkébisedim me subjektin kérkues né momentin e plotésimit t& kérkesés né funksion
dhe si ndihmé pér kérkimin né arkiv (shkurton kohén, ndihmon n¢ vértetim dhe verifikim
t& saktésisé si dhe t€ gjendjes s&¢ dokumentacionit).

d.  Lénda e kérkesés duhet t& jet€ “kérkes€¢ pér zbardhje bashképunétorésh”, né funksion
lehtésimit t& procedurave té kategorizimit nga strukturat pérkatése.

3
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2. Kur kérkuesi gmon se kérkesa e tij duhet t& trajtohet me pé&rparési, ai argumenton nevojén dhe
urgjencén né kérkesé.

Neni 7
Pérgatitja e kérkesés pér legjitimim nga Autoriteti

[. Drejtori i Drejtorisé s¢ Informacionit, pas marrjes sé kérkesés, e pércjell até tek pérgjegjési i
sektorit pérkatés apo punonjésit e ngarkuar me kété detyré, pér t& vijuar me pérgatitjen e
praktikés sé nevojshme pér shqyrtimin e kérkesés nga ana e Autoritetit, duke pércaktuar ng
kartelén e shoqérimit afate dhe detyra qé i shikon t& arsyeshme.

2. Specialisti i Drejtorisé s€ Informacionit, kontrollon nése kérkesa e paraqitur plotéson kriteret
dhe kushtet ligjore pér legjitimim, n& zbatim t& nenit 20, 21 e vijues té& ligjit 45/2015, i
ndryshuar sipas objektit t& kérkesés.

Neni 8
Pranimi ose refuzimi i kérkesés

I. NEé rast se kérkesa e paraqgitur nga kérkuesi, i cili ka cilésiné:
a) e té prekurit,
b) palés sé treté,
¢) t& aférmit té t& vdekurve apo t& zhdukurve,
¢) pérfagésuesve me prokurg,
d) té favorizuarit,
e) bashké&punétorit t& ish-Sigurimit t& Shtetit
éshté konform pércaktimeve t& nenit 19, 20, 21, 22 e né vijim t& ligjit nr. 45/2015, i ndryshuar,
Autoriteti miraton vazhdimin e procedurés, duke i hapur rrugé shqyrtimit t& kérkesés nga
strukturat pérkatése deri né pérmbylljen saj.

2. NEé rastet kur konstatohet se kérkesa e paragitur nga personat e sipér pérmendur, nuk &shtg
konform pércaktimeve t& nenit 19, 20, 21, 22 e n& vijim t& ligjit nr. 45/2015, i ndryshuar,
Autoriteti nuk legjitimon shqyrtimin e kérkesgs.

PJESA E TRETE
TRAJTIMI I KERKESES PAS LEGJITIMIMIT

Neni 9
Trajtimi i kérkesés

I. Pas shqyrtimit dhe legjitimimit t& kérkesés pér zbardhjen e bashk&punétoréve nga ana ¢
Autoritetit, specialisti i Drejtorisé s€ Informacionit ngarkuar me detyrén e trajtimit t& kérkesave
pér zbardhje bashképunétorésh vijon punén me procedurat e miratuara nga Autoriteti.

2. Pér sa kohé qé njé kérkesé nuk &sht& miratuar nga Autoriteti si kérkesé q€ duhet trajtuar me
urgjencé apo prioritet, ajo do t& trajtohet duke ndjekur radhén e mbérritjes sé kérkesave.
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3. Specialisti i Drejtorisé s& Informacionit i ngarkuar me detyrén e trajtimit t& kérkesave pér
zbardhje bashképunétorésh i kérkon me e-mail Drejtorisé s¢ Zhvillimit t& Teknologjisé dhe
Informacionit pér vendosjen né dispozicion t& dokumentacionit pérkatés (dokumente arkivore)
pér pérgatitjen e kartelés.

4. Pas pérfundimit t& kartel&s kopja e saj bashké me praktikén i kalon Drejtorisé s& Arkivit me
shkresé pércjellése pér identifikim dhe vénie né dispozicion t& dokumentacionit t& kérkuar.

Neni 10
Kérkimi né arkivin AIDSSH

I. Specialisti i DA i ngarkuar me detyrén e trajtimit t& kérkesave pér zbardhje bashk&punétorésh,
pas marrjes s€ praktikés pérkatése, duhet t& kryejé procedurén e méposhtme:

1. Menjéheré pas ardhjes s€¢ skedés s& pérgatitur nga Drejtoria e Informacionit, Drejtoria e

Arkivit nis procedurén e verifikimeve bazuar né t&€ dhénat e skedés.

. Verifikimin elektronik né t& gjithé mjetet e ké&rkimit ©¢ administruara nga Drejtoria e
Arkivit.

m. Verifikimin manual té regjistrave t& agjenturés t& administruara nga Drejtoria e Arkivit,
t& Degéve té Punéve t€ Brendshme si dhe ku &shté pérndjekur kérkuesi pérkatés.

tv.  Verifikimin e kartelave modei 2 t& ish Degés I'V.

v.  Verifikimin e kartelave model 2 t& rrethit ose rretheve (né rastin kur shtetasi &shté ndjekur
né disa rrethe, ose kur ish bashk&punétori &shté transferuar né rrethe t& tjera) pérkatése.

vi.  Verifikimin e librave t€ evidencés operative t€ ish punonjésve operativé sipas pérshkrimit
né skedén e pércjellé nga Drejtoria e Informacionit

vii.  Verifikimin e procesverbaleve t& asgjésimit dhe listave t& vecimit (né rastet kur nuk
gjendet dosja personale dhe e punés si dhe kartela model 2).
vii.  Verifikimin e ¢do lloj dokumentacioni tjetér arkivor, qé i shérben procesit t& zbardhjes

s€ emrave t& bashképunétoréve, objekt i kérkesave t& cilat i jan& ngarkuar pér t& trajtuar.
ix.  NE& rastet kur bashképunétori &shté transferuar né disa qytete, do t& kryhet e njéjta
proceduré verifikimi né rrethet ku &shté transferuar.

2. Pas pérfundimit t& hapave t& pércaktuara né pikén 1 t& kétij neni, specialisti i Drejtoris€ s&
Arkivit, i ngarkuar me detyrén e trajtimit t&€ kérkesave pér zbardhje bashk&punétorésh ng
bashké&punim me sektorét pérkatés t& Drejtorisé s€ Arkivit, pérgatit dokumentet e identifikuara
dhe té seleksionuara né gjendje (trajté t& deklasifikuar) té vendosur né kutité pérkatése,
dokumentuar sipas rregullave arkivore t€ daljes s&€ dokumenteve nga arkivi. ‘

3. Drejtoria e Arkivit merr masa pér deklasifikimin e dokumenteve arkivore t& evidentuara né
rastet kur €shté e nevojshme.

4. Specialisti i Drejtorisé s& Arkivit, i ngarkuar me trajtimin e kérkesave pér zbardhjen e
bashképunétoréve, pas pérfundimit t&€ kérkimin né& arkiv pér gjetjen ¢ dokumenteve bazuar né
té¢ dhénat e kartelés dhe t&€ kérkesés dhe ia dérgon Drejtorisé s€ Informacionit pérgjigjen pér
dokumentet arkivore t&€ evidentuara me shkresé pércjellése.

5. Specialisti i Drejtorisé s¢ Arkivit s& bashku me specialistin e Drejtorisé¢ s& Informacionit t&
ngarkuar me trajtimin e kérkesave pér zbardhjen e bashk&punétoréve, pér pérgatitjien e
dokumenteve, caktojné njé daté pér vendosjen né& dispozicion ose shqyrtimin e tyre nga t&€ dy
specialistét s¢ bashku (e dokumentuar népérmjet komunikimit me e-mail).
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Neni 11
Shqyrtimi i dokumenteve, pérgatitja e relacionit pér mbledhje -

I Specialisti i Drejtorisé s¢ Zhvillimit t& Teknologjisé dhe Informacionit, pas martjes s&
kérkesés nga Drejtoria e Informacionit vendos né dispozicion t& Drejtorisé s& Informacionit
dokumentacionin e kérkuar.

2. Specialisti i Drejtorisé s¢ [nformacionit,i ngarkuar me trajtimin e kérkesave pér zbardhjen
e bashké&punétorve, pas marrjes s& dokumentacionit pérkatés, studion dokumentet arkivore
t€ subjektit kérkues dhe pérgatit kartelén me t& dhénat pér pseudonimet e bashképunétoréve
t€ evidentuara né¢ dokumentet arkivore dhe ia dérgon me shkresé pércjellése Drejtorisé sé
Arkivit.

3. Specialisti i Drejtorisé s¢ Informacionit né bashképunim me specialistin e Drejtorisé s&
Arkivit t€ ngarkuar me trajtimin e kérkesave pér zbardhjen e bashképunétoréve, shqyrtojné
s€ bashku, rast pas rasti dokumentet e identifikuara dhe pércaktojn& dokumentet qé duhen
pércjellé pér shqyrtim. :

4. Shqyrtimi i dokumenteve t& pa deklasifikuara b&het né ambientet e pércaktuara pér kéte
qéllim dhe duke respektuar né ményré rigoroze legjislacionin né fuqi pér informacionin e
klasifikuar “sekret shtetéror”. N& ambientet ku shqyrtohet dokumentacioni arkivor nuk
lejohen aparate regjistrimi, fotografimi apo hyrja e personelit t& paautorizuar.

5. Drejtoria e Arkivit pas pérfundimit t€ shqyrtimit t& dokumenteve, harton relacionin
propozues pér deklasifikim e dokumenteve t& cilat i shérbejné kérkesés dhe njoftojné
sekretarin € KDZh pér marrjen e masave pér organizimin e mbledhjes s& radhés s&¢ KDZh-
s€, me qéllim shqyrtimin dhe deklasifikimin e dokumenteve t& propozuara.

6. Specialisti i Drejtoris€ s€ Informacionit me marrjen e pérgjigjes nga Drejtoria e Arkivit
dhe vénien né dispozicion t& dokumenteve té evidentuara, fillon studimin e tyre dhe
pérgatitjen e draft-relacionit pér zbardhjen e pseudonimeve t& bashképunétoréve, ku
shpjegohet procesi i kérkimit pér dokumentet e gjetura pér ¢cdo pseudonim dhe
propozimet pérkatése sipas nenit 12 dhe pikave t& parashikuara né két¢ udhézim.

7. Drejtoria e Informacionit pas marrjes s€ pérgjigjes nga Drejtoria e Arkivit dhe studimit
té¢ dokumenteve t& evidentuara, kur &shté e mundur mund té zhvillojé njé& bashkébisedim
me subjektin kérkues né funksion t& ndihmés pér zbardhjes e pseudonimeve té
bashképunétorve.

8. Drejtoria e Arkivit dhe Drejtoria e Informacionit njofton Autoritetin, kur gjaté
pérpunimit t& dokumentacionit arkivor t& evidentuar gjendet informacion:

a) pér spiunazh, kundérspiunazh ose terroriz€m sipas parashikimeve t& pikés 3, té nenit
28, t& ligjit 45/2015, i ndryshuar, si dhe bazuar ng ligjin 14/2024 “Pér miratimin e
strategjisé sé sigurisé kombétare té Republikés sé Shgipérisé”.

b) qé& cénon pajtimin dhe unitetin kombétar i parashikuar né piké c t& nenit 4 t& ligjit
45/2015, i ndryshuar

c) Q& pérdorimi i tyre mund t&€ pé&rb&jé rrezik real pér siguringé kombétare sipas
parashikimeve t& pikés 3, t& nenit 6 té ligjit 45/2015, i ndryshuar.

d) Q& lidhet me marrédhéniet ndérmjet shteteve dhe siguriné kombétare, té
parashikuara né pikén 4, t€ nenit 22, t& ligjit 10/2023 “Pér informacionin e
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klasifikuar”, si dhe bazuar né marréveshjet q¢ AIDSSH ka me institucionet e tjera
ligj zbatuese.
8.1 Drejtoria e Informacionit, pér ¢do relacion té& paragqitur né mbledhjen e Autoritetit, t&
shprehet nése gjaté pérpunimit t& dokumentacionit arkivor t& evidentuar ndodhet ose
jo né kushtet e neneve t& sipérpérmendura.

9. Relacioni i hartuar nga specialisti i Drejtorisé s&¢ Informacionit i paragitet eproréve pér
miratim.

10. Pas miratimit, relacioni i firmosur nga specialisti, pérgjegjési dhe drejtori i Drejtorisé s&
Informacionit , relacioni dérgohet pran& Zyrés s& protokoll-arkivit pér t’u regjistruar ng 2
(dy) kopje.

Neni 12
Rastet e mundshme gjaté procesit t& zbardhjes s& bashképunétoréve dhe zgjidhja e tyre.

I. Bashké&punétori figuron i regjistruar né& regjistrin e agjenturés, dhe pér kété bashképunétor
ekziston dosja personale dhe e punés. Pas studimit t& dosjes evidentohen raporte, né té& cilat
bashképunétori ka dhéné informacion pér subjektin né fjalg.

NEé kété rast, kérkuesi informohet me emrin e ploté i bashképunétorit.

2. NE regjistrin e agjenturés figuron i regjistruar vetém njé ose mé shumé bashképunétoré me
pseudonimin e kérkuar, pér té cilin gjendet dosja personale dhe dosja ¢ punés, por pas shfletimit
t¢ dosjes nuk gjenden raporte ose shkresa té tjera té cilat dokumentojné dhé&nien e
informacioneve nga ky/kéta bashképunétoré pér subjektin kérkues.
Né kété rast, kérkuesi nuk informohet pér emrin e kétij bashképunétori.

3. Bashképunétori figuron i regjistruar né regjistrin e agjenturés, ka dosja personale, nuk ka dosje
e pune, ka ose jo kartelé Model 2 dhe ekziston ose jo procesverbali i asgjésimit t& dosjes s&
punés.

3.1 N& rast se, pas studimit t& dosjes personale dhe dokumenteve t& tjera t€ identifikuara
(kartela model 2, procesverbal asgjésimi, listé vegimi etj.) nuk gjenden t& dhéna té cilat
dokumentojné dhénien e informacioneve nga ky bashké&punétor pér subjektin kérkues,
atéheré
Né kété rast, kérkuesi nuk informohet pér emrin e kétij bashképunétori.

3.2 NE€ rast se, pas studimit t€ dosjes personale dhe dokumenteve té tjera t€ identifikuara
(kartela model 2, procesverbal asgjésimi, listé vegimi etj.) gjenden shkresa t& cilat
dokumentojné dhénien e informacioneve apo pérfshizjen e kétij bashképunétori né
pérndjekjen e subjektit nga ish Sigurimi i Shtetit, atéhers
NEé kété rast, kérkuesi informohet me emrin e ploté i bashképunétorit,

4. Bashképunétori figuron i regjistruar n& regjistrin e agjenturés, ka dosja e punés, nuk ka dosje
personale, ka ose jo kartelé Model 2, ekziston ose jo procesverbali i asgjésimit t& dosjes
personale.
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4.1 NE rast se, pas studimit t€ dosjes s& punés dhe dokumenteve té tjera té& identifikuara (kartela
model 2, procesverbal asgjésimi, list¢ vegimi etj.) nuk gjenden t& dhéna t& cilat
dokumentojné dhénien e informacioneve nga ky bashk&punétor pér subjektin, atéheré
NEé kété rast, kérkuesi nuk informohet pér emrin e kétij bashképunétori.

4.2 Pas studimit t€ dosjes s& punés dhe dokumenteve té tjera té identifikuara (kartela model 2,
procesverbal asgjésimi, list€ vecimi etj.) gjenden shkresa t& cilat dokumentojné dhénien e
informacioneve apo pérfshirjen e kétij bashk&punétori né p&rndjekjen e subjektit nga ish
Sigurimi i Shtetit, atéherg
NEé kété rast, kérkuesi informohet me emrin e ploté i bashképunétorit.

5. Bashképunétori figuron i regjistruar né regjistrin e agjenturés dhe #shté identifikuar kartela
model 2, nuk gjenden dosja personale dhe dosja e punés. gjendet ose jo procesverbali i
asgjésimit apo lista e vegimit t€ dosjes personale dhe dosjes s& punés.

5.1 Né& rast se pas studimit t& fletés s& regjistrit dhe dokumenteve t& tjera t€ identifikuara
(kartela model 2, procesverbal asgjésimi, listé ve¢imi, libri i evidencés operative etj.) nuk
gjenden t€ dhéna t& cilat dokumentojné dhénien e informacioneve nga ky bashké&punétor
pér subjektin, at€heré. :

Né kété rast, kérkuesi nuk informohet pér emrin e kétij bashképunétori

5.2 Né rast se pas studimit t& fletés sé& regjistrit dhe dokumenteve t€ tiera t€ identifikuara
(kartela model 2, procesverbal asgjésimi, list& vegimi, libri i evidencés operative etj.)
gjenden t& dhéna té cilat lidhin kété bashképunétor me subjektin, atéheré
N¢é kété rast, kérkuesi informohet pér emrin e kétij bashicépunétori

6. Rasti kur bashképunétori figuron i regjistruar né regjistrin ¢ agjenturés rubrikat e t& cilit nuk
jané plotésuar plotésisht né té gjithé zérat, ndérkohé& nuk &shté identifikuar kartela model 2,
nuk &éshté identifikuar dosja e personale dhe dosja e punés dhe nuk gjendet procesverbali i
asgjésimit apo lista e vegimit t€ dosjes personale dhe dosjes s& punés.

Né kété rast, kérkuesi nuk informohet pér emrin e kétij bashképunétori

7. Rasti kur né regjistrat e agjenturés jané regjistruar emér, atési dhe mbiemér i bashké&punétorit
té rekrutuar por nuk &shté e plotésuar rubrika pseudonimet, nuk gjendet dosje ¢ puné, dosja
personale, kartela model 2, libri i punonjésit operativ, procesverbale asgjésimi, lista vegimi t&
regjistruara me pseudonimin e kérkuar pér t'u zbardhur.

Né kété rast, kérkuesi nuk informohet pér emrin e kétij bashképunétori

Neni 13
Procedurat e mbledhjes pér shqyrtimin e kérkesés nga Autoriteti

1. Procedurat pér njoftimin dhe pérgatitien e mbledhjes s& Autoritetit, parashikohen ng& Rregulloren
pér Organizimin dhe Funksionimin e Autoritetit.

2. Pér ¢do kérkesé qé do té shgyrtohet né mbledhjen e Autoritetit, materiali p&rkatés si rregull
duhet té pérmbajé:
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a. relacionin e pérbashkét shpjegues;

b. materialin mb&shtetés;

c. sipas rastit, lidhje ose materiali bashkélidhur.
3. Dosja me materialet e mbledhjes, si rregull mbahet sipas rastit nga drejtoria q& ka pérgatitur
praktikén dhe Sekretari i Pérgjithshém dhe i paraqitet né mbledhje Kryetares dhe Anétaréve.

Neni 14
Vendimmarrja e autoritetit

1. Pér rregullat q& ndiqen gjaté shqyrtimit t& kérkesés né mbledhjet e Autoritetit, pér procedurat e
votimit, formén e aktit dhe nénshkrimin e tij, zbatohen dispozitat e parashikuara né Rregulloren
pér Organizimin dhe Funksionimin e Autoritetit dhe ligjin nr.8480, daté 27.05.1999 “Pér
funksionimin e organeve kolegjiale t& administratés shtetérore dhe enteve publike”.

2. N& vendimin e Autoritetit pércaktohet dhénia e pérgjigjeve pérkatése, vetém pér sa kérkohet
nga ana e kérkuesve, kur &shté e lidhur me t& prekur apo palé t& treta, sipas rregullave t&
parashikuara né nenin 20, 21 dhe 22 t& ligjit nr. 45/2015, i ndryshuar.

3. Vendimi i Autoritetit u komunikohet kérkuesve si né rastin kur Autoriteti ka dalé me vendim
mos shqyrtimi ashtu dhe né rastin e shqyrtimit t& kérkesés.

4. Ndaj vendimit t& Autoritetit lejohet ankim sipas rregullave t& parashikuara né ligjin 45/2015 i
ndryshuar dhe mund t& ankimohet né gjykatén kompetente pér gjykimin e ¢éshtjeve administrative.

Neni 15
Dhénia e informacionit dhe shqyrtimi i dokumentacionit nga kérkuesi

I. Vendimi i nénshkruar nga Anétarét e Autoritetit dhe Kryetari, jo m& voné se 48 oré nga
nénshkrimi i tij, sipas rastit i njoftohet ose dérgohet kérkuesit (individ) (n& pamundési t& zbardhjes
té asnjé prej pseudonimeve té kérkuara) né adresén pérkatése, t& firmosur nga Sekretari i
Pérgjithshém.

2. N& rast se né dispozitivin e vendimit t& marré nga Autoriteti &sht& vendosur vetém shqyrtimi i
informacionit q& p&rmbajné dokumentet pérkatése, at€heré njofiohet menjéheré kérkuesi né
adresén pérkatése.

Neni 16
Dorézimi i akteve né zyrén e protokoll-arkivit

1. Akti i miratuar né mbledhjen e Autoritetit pas trajtimit t& kérkes&s pér informim, i plotésuar me
praktikén pérkatése nga Drejtoria e pérkatése qé ka pérgatitur aktin, i dorézohet specialistit t&
protokoll - arkivit duke béré shénimet pérkatése.

2. Me praktikén qé shogéron aktin do t& kuptojmé:

a) Pérmbajtja e praktikés qé ka iniciuar nxjerrjen e aktit, kur ka t& tilla;

b) Relacionin pérkatés qé shpjegon né ményré té€ detajuar trajtimin e kérkesés s€ paraqitur;

d) Procesverbalin e mbledhjes sé Autoritetit pér miratimin, mosmiratimin, refuzimin e shqyrtimit
té dokumentacionin nga kérkuesi, shtyrjen apo pér miratimin me ndryshime t& aktit, ¢ mban dhe e
nénshkruan népunési i caktuar me Urdhér t€ Kryetarit t& Autoritetit (asistenti i Kryetarit),
gjithashtu nénshkruhet nga anétarét dhe Kryetari i Autoritetit;
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e) Akti i miratuar né¢ mbledhjen e Autoritetit duhet t& zbardhet, nénshkruhet dhe plotésohet me
numrin dhe datén pérkatése, si rregull brenda 24 oréve nga data e miratimit & tij.

Afatet:

Pér legjitimim: né mbledhjen e paré t& Autoritetit

Pér pérgatitjen e skedés: 15 dité.

Studimi i dokumentacionit arkivor dhe draft relacioni : 15 dit&.

Konsultimi dhe pérgatitja e relacionit p&rfundimtar: 5 dité.

Paraqitja né¢ mbledhje: relacioni pérfundimtar dhe draft vendimi né mbledhjen e radhés.

Kéto afate jan€ né varési t& ngarkesés s&¢ dokumentacionit dhe volumeve e mund t& ndryshohen
me arsyetim t€ pérligjur.

Afatet pér Drejtoriné e Arkivit

e 15-20 dité pune nga marrja e skedés nga Drejtoria e Informacionit, deri né nxjerrjen/studimin
e materialit t€ evidentuar.

e 15-20 dite pune, nga nxjerrja ¢ materialeve nga Sektori i Grumbullimit dhe Ruajtjes s& Fondeve
deri né daljen e vendimit t& KDZH-sé.

e 3-5 dité pune né draftimin dhe kthimin e pérgjigjes nga Drejtoria e Arkivit.

T€ gjitha afatet e vendosura mé sipér nga Drejtoria e Arkivit, do t& jen& n& proporcion me numrin
e skedave t& ardhura pér ¢do dité, si dhe numrin e pseudonimeve qé& pérmban secila skedé.

10

Adresa: Njésia Administrative nr.4 www.autoritetidosjeve.gov.al
Rruga e Kongresi i Manastirit, Garnizoni “Skénderbe;j” Tirané email:info@autoritetidosjeve.gov.al




