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AUTORITETI PER INFORMIMIN MBI DOKUMENTET
E ISH-SIGURIMIT TE SHTETIT

SHPALLJE PER PUNONJES ME KONTRATE TE PERKOHSHME PER VITIN 2026

Bazuar né ligjin nr. 7961, daté 12.7.1995, “Kodi i Punés i Republikés sé Shqipérisé”, i ndryshuar,
VKM nr. 10, daté 15.1.2026 “Pér pércaktimin e numrit té punonjésve me kontraté té pérkohshme,
pér vitin 2026, né Njésité ¢ Qeverisjes Qendrore”, legjislacioni pér sigurimet shogérore dhe ato
shéndetésore, legjislacioni pér tatimin mbi té ardhurat ardhurat si dhe né Urdhrin e Brendshém té
Kryetares sé Autoritetit me nr. 189, daté 28.08.2024, “Pér procedurén gé ndiget pér rekrutimin
dhe marrédhénien e punés pér punonjésit me kontraté me afat té caktuar né AIDSSH”, Autoriteti
pér Informimin mbi Dokumentet e ish-Sigurimit té Shtetit shpall procedurat pér punonjés me
kontraté té pérkohshme, 6 oré/dité, sa mé poshté:

1.1 Punonjés arkivi: 1 vend vakant Paga: klasa VI

1.2 Operatoré: 2 vende vakante Paga: klasa IV

1.1.1 Detyrat pérgegjésité e punonjésve té arkivit: (Drejtoria e Arkivit)

a) pérfshihet né procesin e lévizjes sé materialeve arkivore nga arkivi né zyra dhe anasjelltas;

b) pérfshinet né procesin e inventarizimit, identifikimit, kontrollit, sistemimit, vendosjes,
administrimit t& materialeve, arkivore né arkivin e AIDSSH;

c) mbledhé, regjistron, kontrollon, pérpunon kérkesat pér materiale arkivore nga drejtorité/sektorét e
AIDSSH,;

d) béjné kérkimin paraprak né arkivin e AIDSSH té dokumenteve arkivore né pérputhje me kérkesat
pérkatése;

e) Trajtimi i kérkesave dokumentare dhe pérgatitja e materialeve;

f) Vulosja e dokumentacionit pas procedurave té deklasifikimit;

g) Indeksimi dhe sigurimi i gjurmueshmérisé sé dokumentacionit;

h) Pérgatitja e relacioneve dhe mbéshtetje né projekte institucionale;
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i)

ndihmojne sektorét e tjeré té Drejtorisé se Arkivit né punén e tyre té pérditshme.

1.2.1 — Detyrat pérgegjésité e Operatorit: (Drejtoria e Teknologjisé sé Informacionit,
Digjitalizimit dhe Sigurisé)

Mirémbajtja e platformés Mediateka dhe Arkivés Digjitale.

Kontribut teknik pér “Platforma digjitale e edukimit”.

Mbéshtetje né sistemet e infrastrukturés, backup, sisteme monitorimi dhe Active
Directory.

Asistencé né e-conference, e-studim dhe menaxhim email institucional.

1.2.2 - Detyrat pérgegjésité e Operatorit: (Zeédhénése e Autoritetit)

1.1.3-

b)
c)

e)

Pérpunimi i burimeve (tekste/videot) né produkte mediatike pér publikim té
menjéhershém.

Zbardhja e fjalimeve, shtimi i titrave dhe efekteve vizuale bazé.

Adaptimi i materialeve pér platformat sociale (Instagram, TikTok, YouTube).
Monitorimi i performancés sé postimeve dhe asistencé pér zédhénésen.

Kérkesat qé duhet té plotésojné kandidatét pér punonjés arkivi:

Té kené pérfunduar studimet e larta (bachelor), né fushat histori, gjeografi, arkivistiké, shkenca
shogérore, politike;

Té kené pérvojé pune jo mé pak se 1 vit;

Té kené pérvojé pune né sekretari/protokoll/arkiv, ose eksperienca té ngjashme;

Té kené njohuri shumé té mira mbi sistemin Eindoés dhe programet MS Office;

Té jené té afté dhe té gatshém pér té punuar né grup, dhe té pérballen me detyrat e punés nén
presion;

Pérvoja e punés né administratén shtetérore pérbén avantazh.

1.2.3 Kérkesat gé duhet té plotésojné kandidatét pér operatoré:

a)

b)

c)
d)

Té kené pérfunduar studimet e larta (bachelor), né fushat, teknologji informacioni, shkencat
kompjuterike, inxhinieri, shkenca shogérore, politike;

Té kené pérvojé pune jo mé pak se 1 vit;

Té kené pérvojé pune né fushat e sipérpérmendura;

Té kené njohuri shume té mira mbi sistemin Eindoés dhe programet MS Office;
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e) Té jené té afté dhe té gatshém pér té punuar né grup, dhe té pérballen me detyrat e punés nén
presion;

Il - Dokumentacioni gé duhet té paraqgesin kandidatét:

a) Kérkesé per pozicionin né té cilin konkuron;

b) Nijé kopje té jetéshkrimi, né formatin europass;

c) Fotokopje té diplomave té arsimit té larté té kryer;

d) Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);

e) Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

f) Vértetim té gjendjes shéndetésore (jo mé te vjetér se 1 muaj);

g) Vetédeklarim té gjendjes gjyqgésore;

h) Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet pozitive
apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

i) Emri, adresa dhe numér kontakti t& punédhénésit té fundit;

J) Certifikata ose déshmi té kualifikimeve, trajnimeve té ndryshme.

I11 - Procedura, pérzgjedhja e kandidatéve:

a) Kérkesa pér aplikim dhe dokumentacioni pérkatés duhet té dorézohen prané zyres se Arkiv-
Protokolli t& Autoritetit pér Informimin mbi Dokumentet e ish-Sigurimit té Shtetit (AIDSSH), né
adresén: Rruga “Kongresi i Manastirit”, Garnizoni “Skénderbej”, Njésia administrative nr.4,
Tirané, jo mé voné se data 23.02.2026

b) Pérzgjedhja fillestare e kandidatéve do té béhet mbi bazén e dokumentacionit té paragitur. Té gjithé
kandidatét do té njoftohen me email pér rezultatet e pérzgjedhjes jo mé voné se data, 26.02.2026.

c) Kandidatét e pérzgjedhur nga faza e mésipérme do t’i nénshtrohen njé interviste duke filluar nga
data 2.03.2026.

d) Kandidati fitues do té njoftohet me email, pér té vazhduar me kompletimin e dokumentacionit dhe
nénshkrimin e kontratés jo mé voné se data 03.03.2026.
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